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1-OBJETIVO

Com o intuito de padronizar os processos internos referentes a contratacfes para execucdo de obras

nas dependéncias da Castrolanda Cooperativa Agroindustrial Ltda. foi desenvolvido pela equipe de

Engenharia o MOC - Manual de Obras Castrolanda que facilitara a execucdo e acompanhamento das

prestacdes de servicos.

De acordo com as normas internas de pagamento e acompanhamento das obras contratadas, alguns

itens sdo indispensaveis para um perfeito entendimento entre as partes, e que fara parte integrante do

contrato. O MOC refere-se aos procedimentos e esclarecimentos sobre os Encargos Sociais e Trabalhistas,

Seguranga, Meio Ambiente e Medicina do Trabalho, Processo de Faturamento e Pagamento.

O Manual ndo deve ser considerado como uma versdo final e sim aberto para constantes

atualizacdes, de forma a permitir sempre a introducdo de novas tecnologias, processos e especificagdes,

subsidiando assim todo o corpo técnico da Castrolanda, empresas parceiras e demais profissionais

envolvidos.

2 - APLICACAO

Aplicavel em todas as unidades da Cooperativa Castrolanda Ltda.

3 — REFERENCIAS

Normas Regulamentadoras

LEI n° 6.938, de 31 de agosto de 1981 — Dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente.
Resolugdo Conama: N° 357/2005 — “Dispbe sobre a classificagdo dos corpos de agua e diretrizes
ambientais para o seu enquadramento, bem como estabelece as condi¢des e padrdes de
lancamento de efluentes, e da outras providéncias."

Resolugdo/Conama/N° 006 de 15 de junho de 1988 — Disciplina que no processo de
licenciamento ambiental de atividades industriais, os residuos gerados ou existentes deverao ser
objeto de controle especifico.

Resolugdo/Conama/N° 001 de 08 de marco de 1990 — Disp&e sobre a emisséo de ruidos, em
decorréncia de quaisquer atividades industriais, comerciais, sociais ou recreativas, inclusive as de
propaganda politica.

Resolugdo/Conama/N° 003 de 28 de junho de 1990 — Estabelece padrdes de qualidade do ar e
amplia o nimero de poluentes atmosféricos passiveis de monitoramento e controle.

Resolugdo Conama N° 237, de 19 de dezembro de 1997 — Licenciamento Ambiental.

LEI n®9.605, de 12 de fevereiro de 1998 — Lei dos Crimes Ambientais

Decreto n°® 6.518, de 21 de setembro de 1999 — Regulamente a Lei 9.605/1998 (crimes

ambientais).
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Lei N° 10.165, de 27 de dezembro de 2000 — Altera a Lei no 6.938, de 31 de agosto de 1981, que
dispde sobre a Politica Nacional de Meio Ambiente, seus fins e mecanismos de formulagdo e
aplicacao, e da outra providencias.

Instrucdo Normativa N° 10, de 17 de agosto de 2001 — Atividades que devem ser cadastradas
junto ao IBAMA.

Resolucdo Sema N° 031, de 24 de agosto de 1998 — Dispde sobre o licenciamento ambiental,
autorizagdo ambiental, autorizacao florestal e anuéncia previa para desmembramento e
parcelamento de gleba rural.

Lei N° 12.493 de 22 de janeiro de 1999 — Estabelece principios, procedimentos, normas e critérios
referentes a geragdo, acondicionamento, armazenamento, coleta, transporte e destinagéo final de
residuos soélidos no Parana.

Lei N° 13.806 - 30/09/2002 — Dispde sobre as atividades pertinentes ao controle da poluicdo
atmosférica, padrdes e gestdo da qualidade do ar, conforme especifica e adota outras providencias.
Resolugdo Sema N° 016/2014 — Defini critérios para o Controle da Qualidade do Ar.

ABNT

NBR 10.004

NBR 12.235

NBR 11.174

NBR 13. 221

NBR 13969

NBR 7229

4 - SIGLAS

ART: Anotacéo de Responsabilidade Técnica

ASO: Atestado de Saude Ocupacional

CAT: Comunicacéo de Acidentes de Trabalho

CEl: Cadastro Especifico de Inscricdo atribuido para fins de cadastro de obra
CIPA: Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes

CND: Certiddo Negativa de Débitos

CNPJ: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

COFINS: Contribuicédo para o Financiamento da Seguridade Social
CPF: Cadastro de Pessoa Fisica

CREA: Conselho Regional de Engenharia e Agronomia

CSSL: Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido

EPC: Equipamentos de Prote¢éo Coletiva

EPI: Equipamento apropriado de Protec&o Individual
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FGTS: Fundo de Garantia de Tempo de Servico

FOB: Free On Board

GFIP: Guia de Recolhimento do FGTS

GPS: Guia da Previdéncia Social

INSS: Instituto Nacional de Seguranca Social

IR: Imposto de Renda

NF: Notas Fiscais

NRs: Normas Regulamentadoras

PCB: PoliClorado Bifenil

PCMAT — Programa de Condi¢Bes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo
PCMSO: Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional

PGRCC: Plano de Gerenciamento de Residuos de Construgéo Civil

PIS: Programa de Integracdo Social

PPRA: Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais

RG: Registro Geral

SEESMT: Servico Especializado em Engenharia e Medicina do Trabalho

SEFIP: Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informag8es a Previdéncia Social
SST: Saude e Seguranca no Trabalho

XML: Xtensible Markup Language

5 - CONCEITOS

Alvara - é um documento ou declaracdo governamental que autoriza, a alguém, a pratica de
determinado ato.

Certiddo Negativa dos Distribuidores Civeis - abrange as a¢Ges judiciais movidas em nome da
parte requisitante e nesta Certidao constardo quaisquer a¢les civeis que o requerente possa estar
respondendo.

Certiddo de Registro e Quitacido do CREA - E a certiddo que comprova a situa¢do do registro do
profissional quanto a sua regularidade e anuidade

Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata - comprovar se existe algum pedido de faléncia ou
concordata da pessoa juridica

Empresa Construtora - Pessoa juridica legalmente constituida, cujo objeto social é a construcdo

civil com registro no CREA.
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e Empreitada Total - Quando celebrado exclusivamente com uma Unica empresa construtora,
devidamente habilitada no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia — CREA, que
assume a responsabilidade pela execucdo de todos os servicos necessarios para o andamento da
obra, com ou sem fornecimento de material.

e Empreiteira - A empresa que executa obra ou servigo de construgdo civil, no todo ou em parte,
mediante contrato de empreitada celebrado com proprietdrio do imével, dono da obra,
incorporador ou condémino.

e Servigco de Construcdo Civil - Aquele prestado no ramo da construgdo civil, tais como os
discriminados no Anexo VIl da IN 971/2009.

e Empreitada Parcial - Quando celebrado com empresa que ndo é construtora ou empresa construtora
habilitada no CREA contratada apenas para alguns servicos.

e FOB: Free On Board - Tipo de frete onde o comprador assume todos 0s riscos e custo inerentes ao
transporte

e HABITE-SE - rata-se de um documento que comprova que um empreendimento ou imével foi
construido seguindo-se as exigéncias (legislagédo local, especialmente o CAdigo de Obras do
municipio) estabelecidas pela prefeitura para a aprovagédo de projetos.

e Retencdo Técnica - E o valor retido da mao de obra, previsto em contrato.

e Subempreiteira - A empresa que executa obra ou servigo de construcao civil, no todo ou em parte,
mediante contrato celebrado com empreiteira ou com qualquer empresa subcontratada.

e XML: Xtensible Markup Language, é uma linguagem de marcacao recomendada pela W3C para a
criagdo de documentos com dados organizados hierarquicamente, tais como textos, banco de

dados ou desenhos vetoriais. A linguagem XML é classificada como extensivel porque permite

definir os elementos de marcacao.

6 — SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

6.1. Responsabilidades da Contratante

A Castrolanda através deste manual estabelece as diretrizes e programas minimos para qualificagao,
selecéo e avaliacd@o continua a serem cumpridos por suas Contratadas. A Castrolanda também atua ativa e
continuamente no fornecimento de informacgdes/esclarecimentos que se fagam necessarias para que 0s riscos
sejam devidamente compreendidos, avaliados e prevenidos. A Castrolanda reserva-se o direito de, a qualquer
tempo, auditar e intervir em qualquer Contratada, quando detectar falhas ou risco eminente de seguranca e
saude, além de poder participar das investigacdes de incidentes/acidentes.

Ao Gestor do contrato, ou seja, gestor de area, responsavel direto pela execucéo das atividades de

acordo com estabelecido em contrato, compete as responsabilidades abaixo:
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a) Comunicar com 72 horas de antecedéncia, ao SEESMT, o inicio das obras e/ou servigcos, a empresa
contratada e/ou subcontratada e o tipo de atividade a ser executada, quando aplicavel entregar o
formulario Gestdo de Mudancas.

b) Em conjunto com o técnico de seguranca do trabalho da area, realizar a inspecéo prévia dos locais onde
serdo executadas as obras, a fim de avaliar os riscos e propor as medidas mitigadoras, que poderdo
incluir analise de documentacao, sinalizacdo de obra, vistoria dos equipamentos, das ferramentas, dos
maquinarios da contratada, etc.

¢) Acompanhar e auxiliar no cumprimento do contido no presente Manual.

d) Cabe gerenciar as Contratadas e informar ao SEESMT qualquer desvio de seguranca e salde

observado, durante todas as etapas da obra, auxiliando no cumprimento deste procedimento.

Os aspectos de Segurancga, Saude no Trabalho e Meio Ambiente sdo gerenciados através da atuacao
integrada da Castrolanda (Gestores de contrato e SEESMT) e de suas Contratadas.
Responsabilidade do SEESMT

O SEESMT tem a responsabilidade de auditar periodicamente as Contratadas, para verificar o
atendimento a legislacéo, as conformidades em relacdo do Sistema de Gestdo de Seguranca e Saude no

Trabalho e seus procedimentos.

6.2. Responsabilidade da Contratada

E de responsabilidade da Contratada a iniciativa de planejar e executar suas atividades de modo a
prevenir desvios, incidentes e acidentes do trabalho e preservar a salide de seus colaboradores.

A Contratada é responsavel pelo cumprimento de todos os requisitos legais e contratuais relativos a
seguranca e saude no trabalho na execucéo dos servigos. A Contratada € responsavel pelos atos e conduta
de seus empregados e/ou colaboradores sob sua tutela, decorrentes da inobservancia das leis ou das normas
de seguranca e saude no trabalho, devendo interromper qualquer atividade ou postura que represente risco
imediato a saude ou a integridade fisica de seus colaboradores ou de outros. Cumprir e fazer cumprir todas
as normas vigentes e internas da Castrolanda.

Toda atividade desenvolvida pela Contratada devera ser planejada e realizada de maneira tal a
minimizar a interferéncia com operacdes normais da Unidade. Os empregados da Contratada deverdo
permanecer em suas areas designadas de trabalho.

As normas regulamentadoras sdo de observancia obrigatéria pelas empresas Contratadas. Quando
existir diferenga entre as NR’s e os padrdes e/ou procedimentos da Castrolanda, devera ser atendido o que
for mais restritivo.

A Contratante atuara objetivando o total cumprimento das normas, estando autorizada a interditar
obras ou parte destas em caso do ndo cumprimento das exigéncias previstas em Lei. Essas paralisacdes se
houverem, ndo seréo caracterizadas como justificativa por atraso nas obras.

Compete ainda a empresa Contratada comunicar ao SEESMT:
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1. Comunicar com 72 horas de antecedéncia, ao SEESMT, o inicio das obras e/ou servigos, a empresa
contratada e/ou subcontratada e o tipo de atividade a ser executada.

2. Ocorréncia de acidentes de trabalho ou trajeto e doencas ocupacionais com trabalhadores da
Contratada ou Subcontratada;

3. Acidentes ocorridos sem vitimas, com equipamentos, maquinas, inclusive a ocorréncia de incéndio,
desmoronamento, inundacao, etc., com prazo maximo de vinte e quatro horas.

4. Encaminhar a CAT para o técnico de seguranca do trabalho da unidade.
Incidentes/acidentes ambientais ocorridos nas dependéncias da empresa ou em &reas externas com

produtos/residuos originados nas dependéncias da Castrolanda.

Nota I: Em caso de subcontratacéo, a Contratada ndo pode, no todo ou em parte, subcontratar suas
obrigacdes ou ceder a terceiros a execucdo dos servicos objeto do contrato, sem prévia autorizagdo por

escrito da Castrolanda.

A autorizagdo de subcontratacdo concedida pela Castrolanda, ndo exime a Contratada da
responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigacbes assumidas no contrato. Em caso de
subcontratacdo, a Contratada deve divulgar para as empresas subcontratadas e fazé-las cumprir, todas as
leis, normas e aspectos de seguran¢ca e saude no trabalho, mantendo-se responsével por estas

subcontratadas.

Nota II: Qualquer violacdo ou desvio as condi¢des descritas neste manual pela Contratada pode resultar até
no cancelamento do contrato e/ou na retirada de seu (s) colaborador (es) das areas sob gestdo da

Castrolanda.

6.3. Equipamento de Protecéo Individual e Coletiva

A Contratada devera fornecer a todos os trabalhadores, EPIl, bem como os EPC indicados a
preservacgdo da saude e integridade fisica dos seus empregados.

A Contratada devera treinar seus funcionarios e tornar obrigatério o uso dos EPIs, bem como, tomar
as medidas relativas ao seu uso efetivo, fiscalizando o empregado de modo a garantir a sua utilizacéo.

Somente estdo autorizadas a executar obras para a Contratante as Contratadas que possuirem
profissionais qualificados e instruidos quanto as precaucdes relativas ao seu trabalho, e que apresentem
estado de salude compativel com as atividades desenvolvidas. Portanto, os trabalhos nunca deverao ser
executados sem que sejam analisados os riscos, previstos os sistemas de protecao individual e coletivo e
estado geral das ferramentas e equipamentos utilizados, bem como apresentacdo dos documentos

pertinentes.
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6.4. Requisitos legais

A Contratada se compromete a cumprir a legislacéo trabalhista vigente, observando a proibicdo do
trabalho noturno, insalubre e perigoso para os menores de dezoito anos e a vedac¢éo da utilizacdo de méo de
obra de menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos. Apresentando no ato da primeira medicdo declaracdo firmada pelo representante legal
conforme modelo (Anexo II).

Serdo observadas pela Contratada todas as condicbes de higiene e seguranca necessarias a
preservagdo da integridade fisica de seus empregados, ao patrim6nio da Contratante e de outrem, e aos
materiais envolvidos na obra, de acordo com as NR.

A Contratada, em qualquer hip6tese, ndo se eximira da total responsabilidade quanto a negligéncia
ou descumprimento da Lei Federal n.° 6.514 de 22/12/77, portaria 3.214 de 08/06/78 e Normas
Regulamentadoras de Seguranca do MTE.

A Contratada néo sera eximida de qualquer responsabilidade quanto & seguranca individual e coletiva
de seus trabalhadores.

A NR 5 estabelece os critérios para constituicdo de CIPA ou indicado, o qual deve ser seguida. Nos
canteiros de obras, caso seja necessaria a constituicdo da CIPA, a referida comisséo devera apresentar um
plano de atuacdo, indicando sua forma de organizacdo, conforme item 18.33 da NR 18, tdo logo sejam
iniciados os servigcos. A Contratada devera permitir a participagdo de empregados de suas subcontratadas na
sua CIPA, quando estas, ndo forem obrigadas a constituir CIPA propria.

Em carater de promover a prevencao, o rastreamento e o diagndstico precoce dos agravos a salde
relacionados ao trabalho, inclusive aqueles de natureza subclinica, além da constatacdo da existéncia de
casos de doencas profissionais ou de danos irreversiveis a saude dos trabalhadores, a contratada devera
elaborar e implementar a NR-07 -PCMSO, devendo, portanto, entregar para a contratante copia do mesmo e
ainda os ASO dos funcionérios.

Para que exista uma preservacéo da salde e da integridade dos trabalhadores a empresa contratada,
por meio de antecipa¢éo, do reconhecimento, da avaliagdo e do consequente controle da ocorréncia de riscos
ambientais, devera elaborar e implementar a NR-09 - PPRA, sendo que a abrangéncia e profundidade
dependera das caracteristicas dos riscos e das necessidades de controle. O mesmo devera ser entregue por
meio de cOpia para a contratante.

Para obras elétricas a Contratada, antes de iniciar a obra, devera apresentar ao responsavel da
fiscalizacdo da Contratada o prontuario, contendo uma cépia do registro e/ou contrato de trabalho dos
profissionais, uma cépia autenticada dos respectivos certificados de treinamento da NR-10 atualizados e
demais documentos solicitados nesta norma, dos profissionais que trabalhardo na mesma, a fim de comprovar
o cumprimento das exigéncias da NR-10 quanto a treinamentos, habilitagcdes, qualificacfes e capacitacdes
de pessoal e dos responsaveis pela obra. A Contratada deve apresentar um responsavel legalmente

habilitado e entregar os documentos conforme anexo lll.
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E obrigatério a Contratada elaborar e cumprir o PCMAT, nos estabelecimentos com 20 (vinte)
trabalhadores ou mais, contemplando os aspectos da NR-18 e outros dispositivos complementares de
seguranca, elaborado e executado por profissional legalmente habilitado na area de Seguranca do Trabalho.
Este documento visa implementar medidas de controle e sistemas preventivos de seguranca nos processos,
nas condicdes e no meio ambiente de trabalho.

A Contratada deve cumprir 0s requisitos minimos para identificacdo de espacos confinados e o
reconhecimento, avaliacdo, monitoramento e controle dos riscos existentes, de forma a garantir
permanentemente a seguranca e saude dos trabalhadores que interagem direta ou indiretamente nestes
espacos conforme NR 33 bem como entregar a documentacéo do anexo lll.

A Contratada deve cumprir 0s requisitos minimos e as medidas de protecdo para o trabalho em altura,
conforme NR 35 bem como entregar a documentag&o do anexo |ll.

Os prestadores de servigo devem providenciar os treinamentos especificos relacionados a exigéncias
legais de SST conforme identificados nas NRs e enviar ao SEESMT da Castrolanda.

Para obras que sejam necessarios operadores de elevadores, guindastes, transportadores industriais
e maquinas transportadoras conforme especificados na NR-11 transporte, movimentacdo, armazenagem e
manuseio de materiais, a empresa contratante devera apresentar cOpia do certificado de treinamento
especifico do operador e demais documentos conforme anexo lll.

Devera a contratante apresentar ainda comprovagéo de que a obra ou servi¢co sera gerenciado por
profissional habilitado, através da apresentacdo da A.R.T. do servico a ser executado, quando aplicavel. Se
o0 servi¢co envolver equipamento de for¢a motriz propria, apresentar sistematica de manutencao preventiva do
equipamento, atestado de suas condi¢cdes de adequacgéo e seguranca em papel timbrado da contratada e
A.R.T. que devera estar vinculada a do servico, quando aplicavel.

Toda documentacgéo solicitada no anexo Ill devera ser apresentada ao SEESMT da Contratante
impressa e encadernada com no minimo 07 dias de antecedéncia da data integracdo. A relacdo completa dos
documentos consta no Anexo lll, e qualquer divida deverd ser esclarecida diretamente com o SEESMT
através do telefone (42) 3234-8090 ou e-mail:

seesmt@castrolanda.coop.br

Caso houver proprietarios de empresas que executem atividades dentro da Castrolanda, devem

apresentar os mesmos exames médicos e documentacéo legal de acordo com as atividades que executam.

6.5. Sinalizacdo

As Contratadas devem, com anuéncia da Castrolanda, definir a localizagc&o e as vias de acesso as
suas atividades e/ou canteiros de obra, de modo a minimizar a exposi¢do das instalacdes e pessoas. Quando
néo for possivel a separacéo fisica entre as atividades dos canteiros de obras com as instalagdes atuais da
Castrolanda, as Contratadas devem prever agfes de isolamento, sinalizacdo e demarcacgao das areas. A

sinalizacdo de seguranca deve seguir os requisitos legais.
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A sinalizacdo dos perigos durante as atividades é de responsabilidade da Contratada que estiver

executando o servigo. A sinalizacao de seguranc¢a deve englobar dentre outros, 0s seguintes aspectos:

e Necessidade do uso de EPI.

e Restricdo a locais para fumar.

e Avisos de alerta sobre riscos e perigos.

e Rotulagem de produtos quimicos.

e Saidas de emergéncia.

e Tensao nas tomadas.

e Carga méaxima de equipamentos/estruturas.
e Circuitos elétricos em geral.

e Trénsito de veiculos e equipamentos moveis.
e Velocidade e altura maximas.

e Demarcacéo de piso.

e Tanques e tubulagbes (cores, fluxo e produto).

6.6. Isolamento

Todas as areas de trabalho onde possa oferecer riscos a outras pessoas que ndo fazem parte daquela
equipe ou trabalhos sobrepostos, obrigatoriamente devem ser isoladas. Esta acéo é de responsabilidade da
Contratada que estiver executando o servico. Em se tratando de isolamento de vias de acessos, 0 mesmo
s6 poderd ser realizado com a liberacdo do SEESMT ou responsavel da area da Castrolanda.

6.7. Trabalhos sobrepostos — Interferéncias nas Vizinhancas

Como principio, ndo séo aceitos trabalhos onde ha necessidade de pessoas em niveis diferentes
(sobrepostos) e que crie riscos de quedas de ferramentas, pecas, materiais, etc., sobre outras pessoas.

Nos casos onde esta necessidade for obrigatéria, todas as medidas, como isolamento, tapamento,
assoalho, fixacdo de ferramentas as estruturas ou ao corpo, etc. que eliminem a possibilidade de pecas /
equipamentos cair, devem ser providenciados sob risco de ndo haver liberacdo dos trabalhos. Quanto
servicos a quente, deve ser utilizada lona anti-chama para protecéo entre pisos. Todos os meios disponiveis
para evitar quedas tanto de pessoas quanto de pecas / equipamentos devem ser analisados / providenciados

no inicio, durante e na finalizacdo de qualquer tarefa.

6.8. Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho — SEESMT
Toda a Contratada que tenha acima de 20 funcionarios, presentes nas areas sob gestdo da
Castrolanda, a mesma devera manter um técnico de seguranca do trabalho, em tempo parcial. Nas atividades

consideradas de risco eminente, devera ser indicado profissional qualificado como responsavel.
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6.9. Disposicdes gerais
As normas de seguranca contidas neste manual ndo esgotam os assuntos de Seguranga e Salde no

Trabalho devendo ser atendidos todos os requisitos legais vigentes.

7 - MEIO AMBIENTE

7.1. Os Prestadores de Servicos no decorrer das suas funcdes devem respeitar as seguintes

préticas ambientais:

¢ Respeitar toda a sinaliza¢do existente na parte interior e exterior dos edificios;

e NA&o pisar ou danificar as zonas verdes.

e Colocar os residuos produzidos nos contentores adequados, devidamente identificados e caso a
contratacdo seja com material apresentar Plano de gerenciamento de residuos de construgéo

civil.

7.2. Qualidade do AR

N&o efetuar queimas a céu aberto, manter os locais de trabalho em boas condi¢ces de limpeza,
evitando-se a acumulacdo de materiais pulverulentos que originem emissdes fugitivas de poeiras. Evitar a
acumulacéo de poeiras sobre os pavimentos ou equipamentos. Avisar um colaborador da contratante sempre
gue se verifiqgue um foco de emissao de poeiras.

7.3. Produtos Quimicos/ Oleos, Lubrificantes

Evitar derrames de 6leos ou de outras substancias perigosas. Recolher os 6leos usados sempre de
forma a evitar derrames para os pavimentos. Prever a colocacdo de bacias de retencdo, sempre que as
operac¢@es impliquem a possibilidade de derrame.

As operacdes de lubrificacdo das maquinas devem ser efetuadas de modo a evitar derrames. Se
ocorrer um derrame, este tem de ser imediatamente contido e removido com os kits anti derrames existentes
nas instalaces. No caso de ndo ser possivel remover ou absorver o derrame, a area correspondente deve
ser obrigatoriamente sinalizada e deve ser comunicado ao colaborador da Unidade que acompanhe a
operacgdo ou ao encarregado.

Respeitar as instru¢cdes de manipulacdo e utilizacdo dos produtos quimicos, 6leos e lubrificantes
constantes na rotulagem e Fichas de Dados de Seguranca dos produtos. Utilizar os produtos em recipientes
com etiquetas. Nao misturar entre si, sendo os produtos compativeis.

N&o utilizar materiais, produtos e equipamentos contendo substancias ou preparacdes perigosas,
nomeadamente metais pesados, amiantos, PCB, pesticidas, solventes clorados ou de outras substancias,

cuja colocag&o no mercado ou utilizacéo esteja limitada ou interdita de acordo com a legislagdo em vigor.
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7.4. Residuos

Apresentar PGRCC. Manusear, armazenar e transportar os residuos de forma a evitar a sua
disperséo. Depositar os residuos produzidos nos locais (ex. contentor) devidamente identificados, devendo
ser efetuada a sua separagdo consoante as suas caracteristicas. Em caso de davida, deve questionar e seguir
as indicac6es do encarregado da instalacdo. Quando houver acumulo de produtos ou residuos, informar o
encarregado, a fim de serem tomadas as providéncias necessarias a sua rapida remocéo.

N&o acumular residuos combustiveis nos edificios ou em qualquer local onde possam servir de meio
de propagacdo de incéndios. E proibido o transporte de residuos para o exterior da instalacdo sem
conhecimento da Unidade, salvo em contratos onde o gerenciamento de residuos ficar por conta do prestador

de servigo.

7.5. Prevencédo de Contaminac¢do Recursos Hidricos
E proibida qualquer descarga para o solo, nas linhas de agua e nas redes de drenagem de aguas
residuais domésticas ou pluviais, de:
e Matérias explosivas ou inflamaveis;
e Entulhos, areias ou quaisquer outros materiais que possam obstruir ou danificar os coletores e 0s
acessorios ou inviabilizar os processos de tratamento;
e Oleos novos ou usados, sejam eles de uso industrial ou doméstico;

e Tintas, solventes ou outras substancias consideradas perigosas.

7.6. Ruido

Manter fechadas as portas das salas/edificios onde se encontrem equipamentos ruidosos. Em caso
de verificacdo de ruidos e vibragBes estranhas em maquinas e equipamentos deverd 0o mesmo ser
comunicado ao encarregado da Unidade. Todos os equipamentos devem cumprir legislagdo em vigor, ao

nivel da sua poténcia sonora.

7.7. Uso dos Recursos Naturais

Utilizar eficientemente, e de forma racional, a energia elétrica e a agua disponibilizadas, adotando
sempre que possivel equipamentos, materiais e praticas menos consumidores de energia e agua. Ndo
danificar os sistemas de distribuicao de agua e informar os colaboradores da Unidade no caso de deteccao
de fugas ou ma utilizagéo, evitando-se o uso indiscriminado de agua para limpezas ou lavagens;

Deverdo substituir produtos perigosos por produtos menos nocivos ao meio ambiente,
nomeadamente pela utilizacgdo em operacdes de limpeza, lubrificacdo, manutencdo por produtos

biodegradaveis em substituicao total ou parcial de produtos toxicos para 0 meio ambiente
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8 — PROCESSO DE FATURAMENTO

8.1 - Encargos Sociais e Trabalhistas

A Contratada elaboraréa folha de pagamento exclusiva por obra ou servigo, em se tratando de obras
vinculadas a uma CEl a vinculagédo devera ser feita na numeracéo correta, e em situacdes que nao tenha
vinculo a CEI esta deve ser feita no CNPJ da unidade contratante.

Os recolhimentos da Previdéncia Social serao efetuados em matricula no cadastro especifico do INSS
— CEIl quando houver aumento de area do imével ou quando a reforma (incluindo-se material e mao-de-obra)
exceder 20 (vinte) vezes o limite méximo do salario de contribui¢cdo vigente da Receita Federal do Brasil. A
responsabilidade de abertura da CEl ficara a cargo da Contratada quando a contratacdo for de empreitada
total, e em caso de empreitada parcial esta responsabilidade passa a ser da Castrolanda Cooperativa
Agroindustrial Ltda. que enviara copia da matricula perante a Receita Federal em até 30 (trinta) dias a partir
do inicio da obra.

Quando a abertura da CEl for de responsabilidade da contratada a mesma devera encaminhar para
a Contratante a cOpia da CEIl para que seja anexada juntamente aos documentos relativos a obra dentro do
prazo méximo de 30 (trinta) dias do inicio da obra e sera acompanhada mensalmente pela contratante.

Os recolhimentos da previdéncia Social deverdo ser realizados de acordo com os critérios exigidos
pela Receita Federal (IN 971/2009 e Manual da GEFIP) e dependera da forma de contratacéo realizada. Os
cbdigos de recolhimento deverdo ser atendidos exatamente conforme especificados no anexo |, e caso
constatado irregularidade na emissdo das guias e/ou na GEFIP, sera solicitado ao contratado a devida
retificacdo perante a Receita Federal, eximindo desta forma a responsabilidade da contratante.

A Contratada e a Subcontratada, se houver, deverdo manter junto a Fiscalizacdo a “Relagdo de
Empregados da Obra/Servigco” atualizada. Esta relacdo devera conter dados sobre seus empregados, tais
como: nome do empregado, cargo/fungdo, niumero da carteira profissional e horario da jornada de trabalho.
A Castrolanda podera a qualquer momento solicitar a apresentacdo de outros documentos, inclusive carteira
profissional, tanto de empregados da Contratada, como da Subcontratada, para verificar o cumprimento da
legislagdo sobre recolhimento dos Encargos Sociais e Trabalhistas, bem como a existéncia de vinculo
empregaticio.

Nao poderao ser incluidos na folha de pagamento e guias de recolhimento os empregados que
prestem servicos na Administracdo da Contratada, a ndo ser aqueles que estejam baseados nas obras
especificas.

Todas as empresas contratadas assim como as empresas que emitirdo notas de faturamento direto
deverdo estar devidamente cadastradas, para a realizacdo do cadastro o fornecedor devera acessar o site
www.castrolanda.coop.br/cadastro e anexar os documentos |4 solicitados e ainda enviar para o setor de

Engenharia os documentos abaixo relacionados desde que a empresa se enquadre no exigido:
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e RG e CPF do representante legal,

e Procuragéo de representante se for o caso;

e Certiddo Simplificada da Junta Comercial;

e Certid&do de Regularidade do CREA de origem;

e Certid&o de Faléncia e Concordata;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

e Certiddo Negativa de Tributos Federais, Estaduais e Municipais;
e Certiddo Negativa de Débitos de FGTS e INSS.

e Certiddo Negativa dos distribuidores Civeis;

e Certiddo de Registro e Quitacdo do CREA,;

e Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata.

Nota |: As certidbes que ndo forem emitidas via internet, deverdo ser entregues coOpias devidamente

autenticadas.

8.2 — Processo de Faturamento

O processo de faturamento realizar-se-a conforme segue, de modo a estabelecer condicbes que

objetivam padronizar prazos, condi¢cfes e forma de apresentacéo. O processo de pagamento de empreiteiras

deverd atender a relacdo de documentos conforme o anexo |V, salvo casos particulares. A documentacao de

medicéo e faturamento devera atender os requisitos abaixo:

Copia ndo controlada

Requerimento para pagamento c/ relagdo de Documentos do Processo de Faturamento (Modelo
anexo V e anexo VI ou VII, VIl e 1X);

Nota (s). Fiscal (is);

Guia da Previdéncia Social — GPS, referente a retencdo devido ao INSS;

Boletim de medi¢cdo devidamente assinado pelo responsavel (Modelo anexo Xl);

Cépia do resumo da folha de pagamento dos funcionarios alocados na referida obra.
Demonstrativo de Dados Referente ao FGTS, relativo ao més imediatamente anterior ao de
execucao dos servicos;

Copia da Guia de Previdéncia Social - GPS Patronal relativa ao més imediatamente anterior ao
de execucdo do servico, de conformidade com o "Demonstrativo de Dados Referente ao FGTS"
do mesmo més com o respectivo comprovante de pagamento; esta guia devera ser separada por
obra, conforme ja especificado no item 8.1.

Copia da Guia de Recolhimento do FGTS com o respectivo comprovante de pagamento;
Informacdes & Previdéncia Social — GFIP/SEFIP relativa ao més anterior ao de execucdo dos

Servicos.
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Nota I: Para a primeira medicdo além dos documentos ja relacionados a contratada devera anexar
uma copia do contrato devidamente assinado, a ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica), Certidao
Negativa dos Distribuidores Civeis, Certiddo de Registro e quitagdo do CREA, Certiddo Negativa de Faléncia
e Concordata e a Declaracdo de ndo possuir em seu quadro funcional menores de 18 anos, conforme modelo
anexo Il. No ultimo més de medicao/faturamento, além das guias do més anterior, deverdo ser apresentadas,

também, as guias do préprio més de faturamento.

e Copia das Certidées Negativas de Débitos dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais assim
como do FGTS, INSS e Débitos Trabalhistas.

e A (s) nota (s) fiscal (is) / fatura (s) de servigos / materiais/ equipamentos deverdo especificar o
objeto e n° do contrato, n° da medicéo, periodo de execucdo, numera¢éo do Cadastro Especifico
do INSS (CEl) e ainda indicando separadamente a parcela referente a servigos, material e a
equipamentos se houver.

e A nota fiscal juntamente com o processo de faturamento deverd ser encaminhada para o
departamento de engenharia ndo se admitindo sob nenhuma hipétese a existéncia de emendas,
rasuras, manchas ou borrdes.

e O processo sera devolvido, se houver incorre¢cdo e/ou falta de documentos. (Para um melhor
entendimento visualizar (anexo 1V).

e Serdo retidos os impostos e contribuicdes sociais (INSS, COFINS, PIS, CSSL e IR), quando
aplicavel e de acordo com os critérios definidos na legislagdo pertinente. Caso seja aplicavel, a
empresa contratada devera destacar os valores na (s) nota (s) fiscal (is) e enviar anexada as
guias para recolhimento devidamente preenchidas cuja retencdo na fonte ficar4d a cargo da
Contratante, a qual efetuard o recolhimento e posteriormente devolvera a guia devidamente
guitada a Contratada. Em_se tratando de retencdes previdenciarias a empresa ndo podera

deixar de especificar na guia a numeracao da CEl.

8.2.1 — Subcontratacéo

Caso haja subcontratacao, a contratada devera encaminhar o contrato para anuéncia da Castrolanda
com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia do inicio da execu¢do da mesma, as notas fiscais ndo poderéo
ser emitidas em nome da Castrolanda. Caso a contratada subcontratar sem anuéncia da Castrolanda pagara
uma multa de 10% do valor contratual.

A contratada devera fornecer a subcontratada o nimero do contrato de subcontratacdo que sera
fornecido pela Castrolanda e garantir que em todas as NF da subcontratada venham destacados o nimero
desse contrato, CEI se houver e impostos devidos.

A contratada devera garantir o conhecimento e o cumprimento de todos os itens constantes no MOC
pela subcontratada.
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Os valores retidos de INSS da subcontratada, e comprovadamente recolhidos pela mesma, poderéo
ser deduzidos do valor da retencéo de INSS a ser efetuada pela contratante, desde que todos os documentos
envolvidos se refiram a mesma competéncia e ao mesmo servico. A contratada devera destacar na nota fiscal,

as reten¢des da seguinte forma:

e Retencdo para a Previdéncia Social: informar o valor correspondente a 11% (onze por cento)
do valor bruto dos servi¢os ou o percentual a qual se enquadra a empresa,;

e Deducéo de valores retidos de subcontratadas: informar o valor total correspondente aos
valores retidos e recolhidos relativos aos servigos subcontratados;

e Valor retido para a Previdéncia Social: informar o valor correspondente a diferenca entre a
retencdo, que indicara o valor a ser efetivamente retido pela contratante;

e A contratada, juntamente com a sua nota fiscal, fatura ou recibo de prestagcéo de servigos,
deverd encaminhar a contratante: copia das notas fiscais de prestacdo de servicos das
subcontratadas com o destaque da retengdo; os comprovantes de arrecadagdo dos valores
retidos das subcontratadas; a GFIP, elaboradas pelas subcontratadas, onde conste no campo
"CNPJ/CEI do tomador/obra”, o CNPJ da contratada ou a matricula CEIl da obra e, no campo
"Denominacédo social do tomador/obra”, a denominacgéo social da empresa contratada,

e Assim também as CND’s, seguir o Anexo IX.

8.2.2 - Folha de pagamento e GFIP

A empresa contratada fica dispensada de elaborar folha de pagamento e GFIP com informacdes
distintas por estabelecimento ou obra de construcéo civil, quando, comprovadamente, utilizar o0s mesmos
segurados para atender a varias empresas contratantes, alternadamente, no mesmo periodo,
inviabilizando a individualizagéo da remuneracéo desses segurados por tarefa ou por servigco contratado.
Ficando desta forma obrigada a apresentar para a contratante juntamente com a documentacdo de
medicdo, declaragdo firmada pelo representante legal em papel timbrado, onde conste nome do
funcionério, carga horéria, e dias que o0 mesmo trabalhou para obra da Contratante e ainda declaracao
onde constem os valores de INSS e FGTS que deverdo ser alocados na obra (Modelos anexo Xl e anexo
XII). Estas declaracdes deverdo ser entregues apenas nos casos em que os funcionarios da referida obra

nao estejam alocados na CEl.

8.2.3 - Faturamento Direto
Quando for autorizado em contrato o faturamento direto, a empresa contratada devera solicitar a
Castrolanda uma autorizagédo de faturamento para o fornecedor escolhido, esta solicitacdo devera ser

realizada através do e-mail solicitacao@castrolanda.coop.br, seguindo o modelo do FOR 2.1.4.4-9

Solicitacdo de Faturamento Direto conforme anexo XIV, no corpo do e-mail devera ser descrito a qual

obra se refere esta compra.
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O setor de Engenharia tem 24 horas a contar do recebimento do e-mail para a do FOR 2.1.4.4-5
Autorizacao de Faturamento Direto conforme o modelo anexo XIlI.

As notas deverao conter no maximo 15 itens e ndo poderao ter valor menor do que R$ 5.000,00 (cinco
mil reais). O prazo de pagamento sera de 45 (quarenta e cinco) dias a contar da data de recebimento da
mesma. Todas as NF deverdo conter descritos dados bancarios para pagamento. As mesmas deverdo ser
impressas e encaminhadas para o setor de Engenharia dentro de um prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos
da data de emisséo da nota, caso contrario a mesma sera devolvida e o fornecedor devera cancelar e emitir
nova nota fiscal.

Seréa impreterivel o envio do arquivo XML desbloqueado para o e-mail nfe@castrolanda.coop.br. O

acompanhamento destas notas sera realizado mensalmente e a relacdo de notas emitidas em nome da
Castrolanda deve ser apresentada pela empresa Contratada em relatério a ser entregue juntamente com o
processo mensal de faturamento.

N&o sera aceita nenhuma nota fiscal com frete FOB, qualquer nota emitida com frete a pagar sera
devolvida.

N&o serdo aceitas a fim de faturamento direto notas fiscais de EPI’s, uniformes, alimentacao, etc.,

somente serao aceitas faturamento de materiais utilizados efetivamente na obra.

8.3 - Pagamento
8.3.1. Documentacdes
A documentacdo completa e as guias de retencfes deverdo ser entregues para o setor de Engenharia
através do engenheiro responsavel diretamente na matriz, onde serdo feitas as conferéncias da

documentacao e o envio de parecer para o departamento financeiro para a liberacdo dos pagamentos.

8.3.2. Prazo de pagamento

O prazo de pagamento sera de 45(quarenta e cinco) dias corridos contados a partir da apresentacao
do processo de faturamento, correspondente aos servicos realizados pela Contratada no periodo (salvo se
estipulado outro prazo em contrato). A empresa devera protocolar a documentacdo COMPLETA até o dia 05
do més ou as quinta-feira da primeira quinzena do més, no periodo da manha das 8:00 as 11:30 horas,
periodo da tarde das 13:00 as 16:30 horas, o ndo cumprimento destes prazos podera acarretar em atraso no
pagamento eximindo desta forma a responsabilidade da Castrolanda.

O prazo para pagamento comecara a contar a partir da entrega da documentagdo completa, e nao
da data de emiss&o da nota fiscal.

Os pagamentos das notas fiscais serdo efetuados por crédito na conta corrente da Contratada, os
dados bancérios deverdo estar descritos no corpo da NF, para que os devidos pagamentos possam ser

liberados o fornecedor devera efetuar o cadastro no endereco http://www.castrolanda.coop.br/cadastro-pj e

apresentar as declaracfes nele solicitadas, principalmente Copia de Alvara e Declaracdo de Enquadramento

Tributario.
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Nota I: Ndo serdo aceitas NF de prestacdo de servico emitidas e entregues apés o dia 15 e NF de
material emitidas e entregues apés o dia 25, todas as NF precisam ser entregue dentro da competéncia,

podendo a contratante sofrer penalidades no descumprimento.

8.3.3. Cronograma Fisico —financeiro.
N&o sera efetuado pagamentos de notas fiscais, sem a entrega do cronograma fisico-financeiro em
Excel e o cronograma fisico em Project.
O ndo comprimento do cronograma no decorrer da obra, sem justificativa aceita pela contratante,

podera acarretar no bloqueio de pagamento ou até mesmo a retirada do escopo.

8.4. Concluséo

Ap6s a finalizacdo dos servigos, a Contratada juntamente com um responsavel da contratante devera
emitir e assinar o FOR 2.1.4.4-3 Laudo de Conclus&o de Obra, onde constara a nota final do FOR 2.1.4.4-
2 Avaliacdo da Contratada e a conferéncia de toda a documentacgédo pertinente a finalizagdo e aceite da

obra.

8.4.1. Pagamento final e Reten¢des Técnicas.

O pagamento final do contrato e das reten¢gBes nele existente se houver estard condicionada a
entrega da As Built em DWG e a emissdo de CND da Obra que seréa requerida logo apés o término da mesma.

Para as empresas contratadas que efetuaram a abertura da CEl, além da CND da obra emitida pela
Receita Federal devera apresentar também cdépias dos projetos devidamente assinados, ART da execugao
da obra, Alvara e Habite-se. Em caso de abertura de CEIl em duplicidade o cancelamento da mesma é de
responsabilidade da contratada.

Em se tratando de responsabilidade da contratante a empresa contratada devera apresentar toda a
documentacao constante no item, atendendo-se também ao anexo IV.

Quando a documentacéo for devidamente apresentada e estiver de acordo a contratante efetuara a
conferéncia dos valores retidos conforme o caso e encaminhard ao departamento financeiro uma liberagao
para o pagamento das retengdes. Este pagamento sera realizado dentro de um periodo de 10 a 15 dias Uteis,

apos a apresentacdo dos mesmos.

8.4.2. Atestado de Capacidade Técnica
A empresa que for requerer Atestado de Capacidade Técnica devera preencher o FOR 2.1.4.4-4
Solicitacdo de Atestado Técnico conforme anexo XVII, e entregar ao departamento de Engenharia, que
emitira o mesmo dentro de um prazo de 30 (trinta) dias. O modelo de requerimento devera ser solicitado

diretamente para o Engenheiro Responsavel.
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UNIDADE DE NEGOCIOS: Corporative SETOR: Engenharia

Nota I: Para dirimirmos eventuais davidas, pedimos a gentileza de entrar em contato diretamente com o setor
de Engenharia através do telefone (42) 3234-8232.

9 — REGISTROS
e FOR 2.1.4.4-1 — Ordem de Servico;
e FOR 2.1.4.4-4 - Solicitagdo de Atestado Técnico;
e FOR 2.1.4.4-5 — Autorizacéo de Faturamento Direto;
e FOR 2.1.4.4-6 — Boletim de Medigao;
e FOR 2.1.4.4-7 — Ordem de Compra;
e FOR 2.1.4.4-9 — Solicitacdo de Faturamento Direto.

10 — ANEXOS
e Anexo | — Orientacdes sobre codigos de recolhimento;
e Anexo Il — Declaracdo de menor;
e Anexo lll — Relacdo de documentos seguranga do trabalho;
e Anexo IV — Resumo de documentos para medic¢oes;
e Anexo V — Requerimento de pagamento 12 medicéo;
e Anexo VI — Requerimento de pagamento demais medi¢des;
e Anexo VIl — Requerimento de pagamento 1° medicao ordem de servico;
e Anexo VIl — Requerimento de pagamento demais medi¢Bes ordem de servico;
e Anexo IX — Requerimento de pagamento de subcontratada;
e Anexo X — Modelo boletim de medicéo;
e Anexo XI — Declaracdo de relacdo de empregados;
e Anexo Xll — Declaracdo de recolhimentos previdenciarios;
e Anexo Xlll- Autorizagdo de faturamento direto;
e Anexo XIV- Solicitagdo de faturamento direto
e Anexo XV — Ordem de servico;

e Anexo XVI — Ordem de compra;

e Anexo XVII - Solicitagdo de atestado técnico;
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ANEXO |

ORIENTACOES SOBRE CODIGOS DE RECOLHIMENTO
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Por intermédio do Sr. (a)

o]

n

declara:

representante legal, da empresa

S NUMERO:
MN 2.1.4.1
ﬁ MOC. M AN U AL REVISAO: PAGINA:
_ 04 21139
(Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA DATADEPUBLICAES%OQMG
UNIDADE DE NEGOCIOS: Corporatlvo SETOR: Engenharla
ANEXO Il
DECLARACAO DE MENOR

, Carteira de Identidade

Nao possuir, em seu quadro funcional, menores dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢éo

de aprendiz, a partir de quatorze anos (CLT Art. 403, 404 e 405).

Castro, ___de

de

Sem mais para 0 momento, subscrevemos.

CONTRATADA: ..ot
CNPJ: e
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ANEXO Il

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS

LEGISLAGAO APLICAVEL - CONTRATADA

A Contratada para se considerar APTA para as atividades na Castrolanda, deve apresentar:

a) Copia do contrato firmado com a Castrolanda.

b) Listagem contendo nome, funcéo e data de admisséo de todos os funcionarios que fardo
parte do contrato.

¢) Documentacdo da empresa:

I) PPRA (Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais)

I) PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional)

[l) PCMAT — Programa de Condi¢bes e Meio Ambiente de Trabalho na Inddstria da
Construgdo, nos estabelecimentos com 20 (vinte) trabalhadores ou mais. (Exclusivo para
area de Construcdo Civil — NR 18)

d) Documentacao Individual:

[) Cépia do ASO (Atestado de Saude Ocupacional) de acordo com os exames contidos
no PCMSO da Contratada,;

Nota I: Atividades em altura e em espacos confinados, a aptiddo do colaborador devera ser
expressa no ASO.

II) Copia do comprovante de vinculo empregaticio (CTPS) e/ou Ficha de Registro do

Empregado.
[II) Cépia da ficha de EPI's (Equipamento de Protecéo Individual).
e) Treinamentos:
I) Comprovante do cumprimento da NR 01; item 1.7, alinea “b” — Ordem de servi¢co
(copia).
II) Empresa que realiza atividade em altura é obrigatério apresentar:
e Copia da capacitacao e treinamento conforme a NR-35 item 35.3 e 35.3.2
(minimo 08 (oito) horas).
[II) Empresa que realiza atividade com energia elétrica envolvendo alta e baixa tenséo é
obrigatério apresentar:
e Copia do certificado de capacitacdo NR-10.
e Copia do certificado de qualificagdo em SEP, para servicos de alta tenséo.
e Copia do certificado de qualificagcdo em BT, para servigos de baixa tensao.

CREA do profissional legalmente habilitado responsavel pela obra

Cépia nao controlada
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Corporativo Engenharia

ANEXO Ill
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS

IV) Empresa que realiza atividade em espaco confinado é obrigatorio apresentar copia

do certificado de qualificagdo NR-33.

V) Empresa que realiza atividade com veiculos/equipamentos com for¢a motriz propria,
tais como caminhdo Munck, Guindaste, grua florestal, plataforma movel, entre outros é
obrigatério apresentar ainda:
e Licenciamento do Veiculo, quando aplicavel.
e Certificado de qualificacdo para operadores do equipamento/veiculo em
questao.

e CNH.

e ART de inspecdo do equipamento/veiculo em questao e acessorios valida

(anual).

Nota Il: Os documentos acima citados ndo esgotam a documentacdo a ser entregue. A
documentacdo individual dos colaboradores e os documentos de particularidades da
atividade deverdo ser entregues impressos de acordo com a analise do SST.

Nota Ill: Caso houver proprietarios de empresas que executem atividades dentro da
Castrolanda, devem apresentar os mesmos exames médicos e documentacgdo legal de
acordo com as atividades que executam.

f) Apés a entrega de todos os documentos, os colaboradores da contratada receberéo a
informacéo da data e horario do TIS.

g) Apds o término do TIS, os colaboradores da Contratada deverdo dirigir-se a sala do
SEESMT, com a lista de presencga da TIS, para retirada dos respectivos crachéas. O
cracha é de uso pessoal e intransferivel, ndo sendo permitida a troca ou empréstimo
dos mesmos entre os empregados. Em caso de extravio deve ser imediatamente

informado ao SEESMT, para que seja providenciada a confec¢éo de outro cracha.

Nota IV: Caso seja identificado um colaborador de uma Contratada sem estar portando o
crachd, serd solicitado a paralizacdo da sua atividade e o retorno sera permitido apos a

apresentacdo do documento.
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ANEXO IV
Documentacéo para medices:
12 Medicao:
e Requerimento;
e Nota Fiscal;
e Copia da CEI
e ART se houver, com comprovante de pagamento.
o Guia de retencdes devidamente preenchidas de INSS e/ou ISS;
e Boletim de medicao;
e Copia do Contrato;
o CertidBes negativas de débitos: Federal, Estadual e Municipal;
e Certiddes negativas de débitos: FGTS, INSS e Débitos Trabalhistas;

Declaracéo de Menor;

Certidéo Negativa dos distribuidores Civeis;
Certidéo de Registro e Quitagdo do CREA,
Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata.

22 Medicao e posteriores (vinculacdo inequivoca a CEl):

Requerimento;
Boletim de medicgéo;
Nota Fiscal;

GEFIP - relativo ao més imediatamente anterior;

imediatamente anterior;

e CertidGes negativas de débitos: FGTS e Trabalhistas;

Liberacdo das retencoes:

e Requerimento;
e Relacéo das retencgdes feitas durante o contrato;

Guia de retengdes devidamente preenchidas de INSS e/ou ISS;
Cépia do resumo da folha de pagamento - relativo ao més imediatamente anterior;
Relacdo de Empregados (SEFIP) - relativo ao més imediatamente anterior;

CertidGes negativas de débitos: Federal, Estadual e Municipal,

GPS e FGTS com respectivos comprovantes de pagamento - relativo ao més

e Copia do resumo da folha de pagamento - relativo ao Ultimo més de execucdo dos

Servicos;

¢ Relagdo de Empregados (SEFIP) - relativo ao ultimo més de execucgédo dos servigos;

e GEFIP - relativo ao Gltimo més de execucéo dos servigos;
GPS e FGTS com respectivos comprovantes de pagamento - relativo ao Ultimo més de

execucao dos servicos;

Certiddes negativas de débitos: FGTS e Trabalhistas;

Laudo de Conclusdo de Obras devidamente assinado;

Certiddes negativas de débitos: Federal, Estadual e Municipal,

Avaliacao da Contratada devidamente assinada pelo responsavel técnico;

Nota I: Esta documentacao refere-se aos pagamentos para as contratadas e subcontratadas (se
for o caso). Sempre que houver a prestagéo de servico (méo-de-obra).
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ANEXO V

REQUERIMENTO DE PAGAMENTO 12 MEDICAO

A
COOPERATIVA CASTROLANDA
A/C Engenharia
OBJETO DA OBRAL: ...ctctsmmsmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssss ssasssssssssasssssssasssssssass ssssssssssssss snas
Por meio deste vimos requerer o pagamento da Nota Fiscal n® XXXX emitida em
XX/XX/XXXX no valor de R$ XXXXXXXX (cueeererssresssmmerssssmseess ) em anexo, da 12 medicao,

relativa aos servigos prestados em conformidade com o objeto em epigrafe. Segue também

documentacao referente a regularidade da empresa perante os drgios competentes. Abaixo

listagem completa da documentacgéo:

Boletim de Medigao ... sssessssssssssssssees
Copia da Nota fiscal c/ descrigdo do n° CEI ....eeeereerrererneenn.
COPia da CEL.srcsessnsssesse s ssssssssss st sssssssssssssssssnssns

ART e Certidao de Registro e Quitacao do CREA se houver

Guia da Previdéncia Social- GPS da retengdo de ......cccocnrueenne.
Copia Contrato de Prestacdo de Servigos ......enneesneenn.
Certidao Negativa de débito Federal........unenneenneenneenneennes
Certidao Negativa de débito Estadual .......cccoueereenrreennecerncennees

Certidao Negativa de débito Municipal ......ccooeneeoreeenecrnneenn.

Certidao Negativa de débito FGTS.....cccunmenreenmernmeenmernneessenseennns
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ........cunen:
Certidao Negativa dos Distribuidores Civeis.......cceeermeeennens
Certiddo de Negativa de Faléncia e Concordata.......ccecerrueenne.

Declaragao de MENOT ... eeneeeneeeneeinsiseessesse e sssssesssssssesaees

N0000000000000;

Sem mais para o momento, subscrevemos.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX

CONFERENCIA CASTROLANDA

ADMINISTRATIVO:

DATA: / /
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ANEXO VI

REQUERIMENTO DE PAGAMENTO

A
COOPERATIVA CASTROLANDA
A/C Engenharia

OBJETO DA OBRA: ...t ss st sasssasassssssssssssssmsssssassnassssssss

Por meio deste vimos requerer o pagamento da Nota Fiscal n° XXX emitida em XX/ XX/XXXX
no valor de R$ ... (P ) em anexo, 22 medicgdo, relativa aos servigos
prestados em conformidade com o objeto em epigrafe. Segue também documentacio referente a
regularidade da empresa perante os Odrgdos competentes. Abaixo listagem completa da
documentacgao: Uso Interno:
Boletim de MEAIGA0 ....ccuvrereriersresseesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
Copia da Nota fiscal ¢/ descrigdo do N° CEI .....eenreeneesreeeseeeseesseseseesseesseessens

Guia da Previdéncia Social -GPS da reteng¢ao de INSS ........
Copia do resumo da folha de pagamento .......eeereensessnesssesesienes

Relacdo de Trabalhadores (SEFIP) da Obra

GFIP da Obra c/ relagdo das coONntribUiCOES ......coueeeereemeerseesmersseessesssessseesssesssensanes

Guia de GPS (INSS) da Obra com comprovante de pagamento .........eeeennes
Guia de FGTS da Obra com comprovante de pagamento..........ereresseseens
Certiddo negativa de débito Federal ... serssessssessesenes

Certidao negativa de débito Estadual .......c.ccomemeeermeenreceseernnenns

Certiddo negativa de débito Municipal ... sesssesssesssssssssssesenns

ERRNNNNRNEE

Certiddo negativa de débito FGTS ... sssssssssssssssssssssssssenss

Certidao negativa de Débitos TrabalhiStas ..o

. CONFERENCIA CASTROLANDA
Sem mais para o momento, subscrevemos.

ADMINISTRATIVO:
DATA: / /

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXX.
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXX

Copia ndo controlada



REQUERIMENTO DE PAGAMENTO 12 MEDICAO
ORDEM DE SERVICO

A
COOPERATIVA CASTROLANDA
A/C Setor de Engenharia

OBJETO DA OBRA: ...

i e MN 2.1.4.1
. MOC- MANUAL REVISAO:O4 PA(;|NA:27 a6
Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA P o016
UNIDADE DE NEGOCIOS: Corporativo SETOR: Engenharia
ANEXO VII

Por meio deste vimos requerer o pagamento da Nota Fiscal n°® XXXX emitida em XX / XX / XXXX no

valor de R$ XXXXXXXX (eeeeesmrrreeeesssessssssmmsssseeesess

............... ) em anexo, da 12 medigao, relativa aos

servigos prestados em conformidade com o objeto em epigrafe. Segue também documentagao

referente a regularidade da empresa perante os 6rgaos competentes. Abaixo listagem completa da

documentacdo:

Copia da Nota fiscal ¢/ descrigdo do n° CEI

Guia da Previdéncia Social- GPS da retengdo de INSS......omeonenrenensensessesseennes

ART e Certidao de Registro e Quitagdo do CREA se houver

Copia da Ordem de Servigo (0S)

Certidao negativa de débito Federal .................
Certidao negativa de débito FGTS.......ccooonrrenns
Certidao negativa de Débitos Trabalhistas .....

Certidao Negativa dos Distribuidores Civeis..

Certidao de Negativa de Faléncia e Concordata.........eeenmeernseesmeesseesssessseesseees

Declaragdo de Menor ......nenesenessssssesees

Sem mais para o momento, subscrevemos.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX

Cépia nao controlada

Uso Interno:

IR NENERE

ADMINISTRATIVO:
DATA: /
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20/10/2016

UNIDADE DE NEGOCIOS: SETOR:
Corporativo Engenharia

ANEXO VIiI
REQUERIMENTO DE PAGAMENTO

ORDEM DE SERVICO

A
COOPERATIVA CASTROLANDA
A/C Engenharia

OBJETO DA OBRA: ... s s s ss s s s st s asasas s s

Por meio deste vimos requerer o pagamento da Nota Fiscal n® XXX emitida em XX / XX /

XXXX no valor de R$ ..coreeeernmnecernennns (N ) em anexo, 22 medicgdo, relativa aos

servicos prestados em conformidade com o objeto em epigrafe. Segue também documentacdo

referente a regularidade da empresa perante os 6rgdos competentes. Abaixo listagem completa da

documentacio:

Copia da Nota fiscal ¢/ descrigdo do n° CEI e

Guia da Previdéncia Social- GPS da retengdo de INSS ......crnmsersnernneenns
Declaragdo de relagdo de empregados ... s seseres
Declaracdo de recolhimentos previdenciarios .......eeeeneesneessseesesseeennes
Guia de FGTS da Obra com comprovante de pagamento ........ceeeeeeseeenens
Certiddo negativa de débito Federal ......seesssesessessssesenans
Certiddo negativa de débito FGTS .....emrernenesssesssessssssssssessssssssssssssssaeess

Certidao negativa de Débitos TrabalhiStas .......eeneenmeeneeenseesseesseessenseees

Sem mais para o momento, subscrevemos.

Uso Interno:

L0

CONTRATADA: oo ADMINISTRATIVO:

CONFERENCIA CASTROLANDA

(0910 3 FH DATA: /
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ANEXO IX

REQUERIMENTO DE PAGAMENTO - SUBCONTRADA

A
COOPERATIVA CASTROLANDA
A/C Engenharia
OBJETO DA OBRA: ....coiiiitsmsmssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssessssssssas sssssssssssssssssssssssssssssssasssssass
Por meio deste vimos requerer o pagamento da Nota Fiscal n°® XXXX emitida em XX / XX /
XXXX no valor de R$ XXXXXXXX (ceeeeeeeessreesssseresssssessssnsessssssssssssseses ) em anexo, da XX medi¢ao, relativa

aos servicos de subcontratacdo da empresa XXXXXXX prestados em conformidade com o objeto em

epigrafe. Segue também documentacdo referente a regularidade da empresa perante os 6rgdos

competentes. Abaixo listagem completa da documentacao:

Copia da Nota fiscal ¢/ descrigdo do n® CEI .....orcnneenneesreesseeeneens
ART e Certiddo de Registro e Quitacdo do CREA se houver............

GPS da retengdo de INSS com comprovante de pagamento .......

Uso Interno:

N2 do Contrato de anuéncia da Castrolanda ........eeneeenseenseeenn:
Certidao negativa de débito Federal.......eneneenecnenseenseeenns
Certidao negativa de débito Estadual .....ccoenreenmeeseeeseenneesneersseensecenns
Certidao negativa de débito Municipal ......ccooemeeneenseesreeseeseerseeenns

Certiddo negativa de débito FGTS.....cccmmenmnernnesesssesssssssesssneens

Certidao negativa de Débitos TrabalhiStas ........cenenenneennsesneenssesseesssees
Certidao Negativa dos Distribuidores CIVeis......ccomenseeseeereesseeenns

Certidao de Negativa de Faléncia e Concordata......ccmeeeneereersreenne

Declaragdo de MENOT ... eeerseessssessssssssssss s sesssssssssssssssesssas

Sem mais para o momento, subscrevemos.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX

CONFERENCIA CASTROLANDA

ADMINISTRATIVO:
DATA: / /
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ANEXO X
BOLETIM DE MEDICAO
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MOC. MAN UAL REVISAO:O4 PA(;|NA:31 a6
Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA P o016
UNIDADE DE NEGOCIOS: Corporative SETOR: Engenharia
ANEXO XI

DECLARAGAO DE EMPREGADOS

ﬁ DECLARACAO DE RELACAO DE
EMPREGADOS

Castrolanda

Castro, 20 margo, 2013

A

Castrolanda Cooperativa Agroindustrial

CNPJ:

OBJETO DO CONTRATO:

Local da Obra:
Periodo de Execugdo: Medicdo N°:
Nota Fiscal: Data de emissdo:

Declaramos para os devidos fins que os sevigos executados para esta empresa entre o periodo acima
especificado foram realizados pelos funciondrios abaixo identificados.

Nome Funciondrio Fungdo Dias Trabalhados Carga horadria
08:00 as 18:00

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Nome:
Empresa:
CNPJ:

Cépia nao controlada



NUMERO:
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DECLARAGAO DE RECOLHIMENTO PREVIDENCIARIOS

MOC- MANUAL R - E;\lﬁimsg
Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA 012016
s . sEvoR Engennaria
ANEXO XII

ﬁ DECLARACAO DE RECOLHIMENTOS

PREVIDENCIARIOS
Castrolanda

Castro, 20 margo, 2013

A
Castrolanda Cooperativa Agroindustrial
CNPJ:

OBJETO DO CONTRATO:

Local da Obra:
Periodo de Execugdo: Medigdo N°:
Nota Fiscal: Data de emissdo:

Declaramos para os devidos fins que as contribuicSes previdencidrias e valores de FGTS dos
funcionarios alocados na referida obra conforme relagdo apresentada foram devidamente
recolhidos conforme demonstrado e comprovado através das guias em anexo a este processo de
pagamento.

Nome Funcionario Saldrio Base INSS Patronal Valor FGTS

TOTAL PERIODO RS - RS -
INSS Empregados T RS -
DeducBes (SM. - SF.) © RS -
RS -

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Nome:
Empresa:

CNPJ:




NUMERO:

MN 2.1.4.1

. MOC' MAN UAL REVISAO:

PAGINA:

" 04 33/39
(Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA DATA DE PUBLICAGAO:
20/10/2016
UNIDADE DE NEGOCIOS: SETOR:
Corporativo Engenharia
ANEXO XIlI
AUTORIZAGAO DE FATURAMENTO DIRETO
THOMERD:
FORMULARIO FOR2144
N REVISAD: P AIM A
Castrolanda AUTORIZAGAO DE FATURAMENTO DIRETO g 0101
DTA DE EDICAD:
23001
o
DATA EMISSAO:  12M2/2015 CONTROLE N°: XX/20XX
DADOS PARA FATURAMENTO
UNIDADE CONTRATANTE _ |CASTROLANDA CODP. AGROMDUSTRIAL LTDA B [MSC. ESTADUAL
CEF TELEFONE
NOME D& OBRA: W OBRA: FUNGAD:
DADOS DO FORNECEDOR
RAZAD SO0AL |
EMDERECD [
ODADE |ESTADO [ceP | TELEFONE [
DADOS DA EMPRESA CONTRATADA - DESCONTO A SER REALIZADO 0O CONTRATO
RAZAD SO0AL [oned [ MSC. EST [
ENDERECD
GDADE | ESTADD [&F [ [TELEFOHE [
RESP. PELA COMPRA [Eman |
Iem Doscrigio Qtes m $Unbinia § Tats!
S A&
1] A&
R 53
R ]
[ R
] ]
1] A&
R R
R 53
] RE
[ R
& &
1] &
-] ;1
3 3
DESC.
TOTAL R$ -

Condiglam para pagamanto

a) O fomecedor deverd estar devidamenie cadasirado para rece bimento de notas iscas. O fomecedor que além de matksial também forpregiador de sengn dever frseu cadasin em ambos, para
e rdo sudamewiniuas problamas na hom &o [angamento das notas no sistena O cadastm deverd serrealizado aravds do nosto sle www casroanda coop bricadashn, maores inforrmagdes

procurar o sefor de cadasto atavés do telefora
42 32348 N - Sedar Financem

B Qrnimesn deste contmle bem coman nome da obm que se refem dewerd serdeseritono coma daMF, & a mesma ndo poder con e mas doque 15 s Todos os fretes daverdo sircoma CIF

) 0 prazo de pagamenio das notas fiscals serdo de &5 dias, desde queas mesmas seamernviadas um prazo de 5 das da datade emisso. ndo serdo acelas notas fscasboletos apds este razn
S izs0 ocomer a Castrdanda ndo so miponsabiizam pormuias @ ums Seocormeress araso aempmsadeven emiirnoea notafiscal. Estas notas dever 30 ser encamirhadas pam a erpmsa

Confratada para que 3 mesma faga a gesiao e nos encamnhe anoia parm o devida langamento @ pagamenia
d) Damuvo XML desbinqueado deverd sar encaminhada impmterivedmenta pam rfefcasimlandacoon br

Costyoiands Cooparstva Ay mindutral Lida

Sator da Engerhania
(42) 32348233
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NUMERO:
MN 2.1.4.1
MOC. MAN UAL REVISAO: PAGINA:
_ 04 34/39
Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA SRR
UNIDADE DE NEGOCIOS: SETOR:
Corporativo Engenharia
ANEXO XIV
SOLICITACAO DE FATURAMENTO DIRETO
’ SOLICITAGAO DE FATURAMENTO DIRETO FOR2.14.4-9
Castrolanda

Essa planilha deverd ser preenchida com todos os dados solicitados, enviada para o e-mail solicitacao@castrolanda.coop.br, tendo até 1 dia
util para ser enviada a autorizagdo.

DATA EMISSAO:  26/09/2016

DADOS DO FORNECEDOR

[RAZRG SOCIAL: CNPJ:

ENDEREGO: IE:

CIDADE / ESTADO: [CEP: I TELEFONE: I

DADOS DA EMPRESA CONTRATADA - DESCONTO A SER REALIZADO DO CONTRATO

RAZAD SOCIAL: lewpy: ] [INSC. EST [

ENDERECO:

CIDADE / ESTADO: CEP: [TELEFONE: |

JRESP. PELA COMPRA: E-MAIL:

Ham Descrigdo Ditde S $ Uinitario - § Total
A8 A8
] ]
3 3
RS RS
RS RS
] ]
3 3
RS RS
RS RS
il il
i i
A A
DESC.
TOTAL R$ -

Condighes para pagamenio:

a) O fornecedor deverd estar devidamente cadastrado para recebimento de notas fiscais, O fornecedor que além de matedal também for prestador de servigo deverd ter sau cadasto em
ambas, para que ndo surjam eventuais problemas na hora do langamento das notas no sistema, O cadastro deverd ser realizado através do nosso site www.castrolanda.coop.bricadastro,
maiores informagies procurar o sator de cadastro através do telefone:

(42) 52348120 - Setor Financeino

b) O nimer deste controle bam como o nome da cbra que se refere daverd ser descrito no corpo da NF, @ amesma ndo poderd conter mais do que 15 itens. Todos os fretes daverdo vir como

CIF.
¢) O prazo de pagamento das notas fiscais serfo de 45 dias, desde que as mesmas sejam enviadas num prazo de § dias da data de emissfo, ndo sardo acettas notas fiscais/bolkeios apds ese
d) O amuvo XML desbloqueado deverd ser encaminhado impreterveimente para nfe@castrolanda coop.br .
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{-EStﬂﬂaﬂda DE OBRAS CASTROLANDA DATA DE PUBLICAGAO:

NUMERO:

MN 2.1.4.1

M OC' MAN UAL REVISAO: PAGINA:

04 35/39

20/10/2016

UNIDADE DE NEGOCIOS: SETOR:

Corporativo Engenharia

ANEXO XV
ORDEM DE SERVICO

NUMER(:
" ORDEM DE SERVIGO FOR 2.1.4.4-1
(astrolanda
UMIDADE DE CI05: SETOR:
CORPORATIVO ENGENHARIA
DATAEMISSAO:  012/15 0.S. N°: xx/2015
Contratante: CASTROLANDA COOP. AGROINDUSTRIAL LTDA [cNPJ: |
Objeto da obra:
Nome obra: [Local: I [Prazo de Execugdo:
N° Cadastro: Contratada:
CNPJ: inscrigdo Estadual: [
Enderego:
Cidade / UF: CEP: [ Telefone:
Contato: E-mail:
Contratado
ftom Doscricdo do Santgo Qtde ”!”! wade] s Matoral $ Mio de obra $ Total
R$ R$ R$
RS - |rs - [Rs -
RS RS RS
R§ - |F§ - | RS -
RS - IR - [ Rs -
RS RS RS
R$ - |rs - [ rs -
RS RS RS
RS - |R§ - | R§ -
RS - IR - [ Rs -
RS RS RS
RS - |rs - [ Rs -
RS RS RS
R§ - |F§ - | RS -
RS - IR - [ Rs -
RS RS RS
R$ - |F$ - | RS -
_ RS RS RS
DESCONTO R$ L R$ - IR$ -
TOTAL R$ - |r$ - |Rrs 5
Condigies para pagamento:

a) O pagamentcs sedo realzados dretamenta em conta corenta bancaa indicada pala CONTRATADA, medante aapresantacio de notafecd de pmetagio de senigos como devido acaie doresponsével pela Castdanda
Doverd zararregue jurdamenta com a nota fscal as guias do refengies se o

) O pagamenios serdo redizadce corfome aevdugio daokra pela medicio dos senviges enfmgues e dee malkerds empregados, ou apis a conclusio doe senigoe
€) 0 prazo par pagamento de notas Szcais de Mio de O (MO) ser de 45 dae aple o mosbimento da mesma, com uma copiada 05 devidamenie anaada

d) Para nof s defatramento dmio de materids o prazo serdde 45 dias corfadee aparirdadaa de entmga da notaf
formuiio da Autorizagio de Faluramento Dimo, devendo atentarsa ao valor minimo da RS 5.000.00 {Onco mil eais)

fummenios dretos deverdo ser devidamente auiorizados pelo safor de enganhada arawés do
auforizagies podardo sar solicitad 2 diretamente pao e-mal: engenharia@casmlandacoop be

&) O recabimanto (aceite) da obm sam realzado mediante documento escrito e assinado por ambas a8 pafes. sendo carn @ acet pelas pates que este s o Onico documento hahil 3 atestar 3 afetva enfmga da iva dos
senvipos 8 materids e aauioizaro pagamento do sddo remanascente do prego vinculado a fal evenio

Obrigagtes da Contatada:

a) cumprir igoresamente todas as dsposiches egas refermnies 3 seguranca higene & medcina do wabalho, fomecando por sua conta, 0doe 08 matenas e equpamenos de prowao indvidual e necess &0z 3 segumnga da
fodo o pessodl empregado na execugio dos senicos convatlados, coma unformes, escadas. comas, cinios, entm ouos, adequados ao risco apmsentado, o8 quas deverdo estar em pereiio estado de consenvagio, cujo S0
sed chigatido, isentando 3 CONTRATANTE de qualquer responsahilidade

b) cumprr o dsposto no Adga 7., X300, da Consdaigao Federal. sendo-lhe vedada, por conseguinie. destacar funciondrio ou prepasio seu elou de eventual subcordratada, com idade infedor a 13 (dezoit) ance para o
desamokimento da aividades noumas, perigosas ou nsaubms em beds prejudiciaE 3 su3 formago. a0 sau desamvolvimento fisic, peiquico. moml e socid. em homdos quando pamitam a fequénca 3 escola e, @nda em
hordrio nofumo, corforme legislagio aplicavel £ também vadada a confratagio de qualquer pessoa com idade infedor a 16 (dazessai) ance, pam qualquer frabaho, exceto na condiglo de arendiz, a patir de 14 quatorze)
anos

) Para Omdern da Senvigo com valones superioms a 20 (virde) wezes o imite maximo do salido de corfribuicio vigente da Receta Federal do Bragil, & imprescindivel o corficimenio da CONTRATADA do MANUAL TE OBRAS
D CASTROLAMDA @ fard parte Infegrnte dasta Crdem de Sendgo

0OBS:
CONTRATADA: CONTRATANTE:
OOCKCOCKIRNK 0000000000000
CNPJ: X000 Casirolanda Cooperafiva Agroindustnal Lida
CNPUXX XG0
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_ NUMERO:
\ MN 2.1.4.1
. M OC. MAN UAL REVISAO:O4 PAGINA:36 2
(astrolanda DE OBRAS CASTROLANDA DATA DE PUBL'CAZ‘?S% 012016
UNIDADE DE NEGOCIOS: SETOR:
Corporativo Engenharia
ANEXO XV
ORDEM DE SERVICO
Eﬁo:
: ORDEM DE SERVICO FOR 214 41
Castrolanda
UNDADE DE NEGODIOS ‘.,_u».
Comparativo Enganharia
Aceite da Obra
Dados de Faturamento:
AF n° EMISSAQ FORNECEDOR DESCRIGAO DO PRODUTO NFE VALOR
DATA:
TOTALOS.:
TOTALF.D:
SALDO:
Observacoes:
Assinaturas:
A comigsdo vistoriou 08 servigos executados, considerando-0s em perfeitas condiges, podendo serem recebidos pela CASTROLANDA, permanecendo ainda
sujeitos ao cumprimento do Codigo Civil .
Responsabilidade: 5 anos - Vicios Ocultos: 6 meses
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NUMERO:

MN 2.1.4.1

MOC- MANUAL REVAO

04

PAGINA:

37139

{.astrﬂ_la nda DE OBRAS CASTROLAN DA DATA DE PUBLICAGAO:

20/10/2016

UNIDADE DE NEGOCIOS: SETOR:
Corporativo Engenharia

ANEXO XVI
ORDEM DE COMPRA

“ HJ?EI?CI:
Castrolanda ORDEM DE COMPRA FOR2.14.47
LUNIDADE DE NEGOOIOS: |EETC%
CORPORATIVO ENGENHARIA
DATAEMISSAO:  03/0815 O.CN°: xxx/2015
Contratante: B
Objeto da obra:
Nome obra: Local: | Prazo de Execugdo:
N° Cadastro: |Contratada:
CNPJ: inscrigdo Estadual: [
[Endereco:
Cidade / UF: CEP: |Tehfun o
Contato: E-mail:
Contratado
ftem Descricao do Servigo Unidade ~
Qtde Medida § Material § Mio de obra § Total
R - |R§ - |R¥ =
R$ - |R$ - | R$ =
R$ - |R$ - |R$ -
R$ - |r$ - |R§ -
R RS R
R R R
R§ - [R§ - |R¥ -
RE - |R§ - |R¥ =
R$ - |R% - |R% o
R$ - |R% - |R% =
R$ RE R§
R$ RE it ]
R§ - |R§ - |R§ -
RE - |R% - | R% o
R$ - |R$ - | R$ =
R$ - |R$ - |R$ -
R$ - |R% - |R$ -
R$ R$ it]
RE - [R$ - | R =
TOTAL R$ E R$ = R$ -

Condighes para pagamenio:

pagarnerices sorio realiados d
a0 el Rl s,

iy i g ey ot
i, e CEA0 e U3 pares corflitaries ou Ak

B O mecebimeno | ateite) dos bis
SrgDE e maedas @ 2 sl o paga

N0 G0 SI00 e aneEcene 9o prgo

o) O remem deste conitle bem como o nome da obrague S mfem deverd serdesdito no oo da MF, @ a meama ndo poder con e mals dogue 15 ens Todos os fees deverdo vircome GIF,

) Damuivo XML desbibouiado deverd ser encaminhal imprateriiments pam riaficasiobnda coop br

Obrigaghes da Contmiada:

) ANVEMNDEDORA garane eupres
12 [doze) m

e 0 peieinn fncionamento @ 3 qualidade Gof ey paTentcs { dezcito)

data de iricio de operagio japds aote Monico). provalecendo 0 el gue ecom

tjeto da presente Ordem de Compra palo prazo de 18
i o doge. durarne O pert o0 g

b) Esta garanda soma-se ans praccs legas dos Amgos #45e 618 do Codgo Gl nos lermos 6o Artg o 446 do mesmo Codon

eSS COracoes ca data da enrega d

uirdo condigies die pagarme o indcadas na propesta, o gual depois
8 o o precsante, on da prevaliacenlio o lermos

risaliza o rrveed i B docurento & srto & asingco por aribis 43 parks, Sendo Camo @ acailo Pk partes gui 288 S6rd o IRico documenio hiitil 8 awsstara efelva erimga dos bens. dos

Frige ol s ou

DB
CONTRATADA: CONTRATANTE:
AR IEHOANRNN AR XN
CNPJ: 57.028.431/0047-80 Castrolanda Cooperafiva Agroindusinial Lida
CINPJ: T8 108.34 3001 8-51
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NUMERO:

MN 2.1.4.1
ﬁ MOC. MAN U AL REVISAO: PAGINA:

- 04 38739
Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA P o016
UNIDADE DE NEGOCIOS: Corporativo SETOR: Engenharia
ANEXO XVIi

SOLICITAGAO DE ATESTADO TECNICO

; SOLICITACAO DE ATESTADO TECNICO FOR21444 | Pagina 1de 2
Castrolanda

REQUERIMENTO ATESTADO TECHNICO

O Atestado Tecnico sera emitido pelo setor de Engenharia apenas para os profissionais
que integrem a equipe designada pela contratada, conforme o Laudo de Concluséo de Obras e
contrato assinada pela drea gestora,

A solicitagio deverd ser por meio de reguerimento conforme modelo abaixo, acompanhado
dos seguintes documentos:

« Requerimento — O mesmo devera ser encaminhado impresso e via e-mail,
arguivo em Word desbloqueado para engenharia@castrolanda.coop.br;

» Cdpia do Laudo de Concluséo de Obras;

+ Copia das respectivas ART's recolhidas com assinatura e identificagdo do
Gerente da Unidade Gestora do contrato.

Os documentos impressos deverao ser entregues ao setor de Engenharia na Matriz da
Castrolanda, localizada na Praca dos Imigrantes, 03, Coldnia Castrolanda, Castro/Parana, Caixa
FPaostal 131, CEP B4 186-200, telefone:; (42) 3234-8233, aos cuidados de Simone Silva / Ednize
Budurow.

Apos o recebimento do requerimento @ ndo havendo nenhuma pendéncia sera emitido o
atestado dentro de no maximao 30 (trinta) dias.

Atenciosamente,

Engenharia

Cépia nao controlada



NUMERO:
MN 2.1.4.1
; MOC. MAN U AL REVISAO: PAGINA:
04 39/39
(Castrolanda DE OBRAS CASTROLANDA D 12016
UNIDADE DE NEGOCIOS: SETOR:
Corporativo Engenharia
ANEXO XV
SOLICITACAO DE ATESTADO TECNICO
: SOLICITAGCAO DE ATESTADO TECNICO FORZ1444 | Pagina2de2
Castrolanda
Castra, ........ [ = da ...

A Castolanda Coaperativa Agroindustrial Lida,
AJC: Engenhana

Prezados Sanhones:

A empresa RAZAD SOCIAL, com sede 4 Rua EMDERECD COMPLETO, N* BAIRRO, MUMICIPIO,
ESTADO, nscnita no CHPJ n® XROOOOK & inscngha estadual nf )OOO00IREY, execuiou para a Castrolanda
Cooperatva Agrondustnal Lida | estabelecida na Praga dos Imigrantes, 03 - Coldnia Castrolanda = Muncipo de
CastrafPR, inscrta no CHNPJ n® 76,108 349000103, de acordo com o contraton®™ XXX, sob o regime de empraitada
a Prestacio de Senvigos para a unidade Entreposio de XX00NX, localizada na rua ENDERECO COMPLETO, N®,
BAIRRO, MUNICIFIO, ESTADD,

Descrigio do senico fobjeto da abra: X000 000N,

Descngio detalhada dos senagos @ matagem canfomme ART X000 00K

PR PSS EE SRS TR SRRt

Responsdvel thonico: Eng® Civil, NOME COMPLETO, registrado no CREA — UF sob n® XXX XX
ART n® XX XX R RAK

Periodo de execucho: XX J XX [ XXEX a XX J XX XEXX

Vem por meio desta solicitar a emissio de Atestado Técnico.

Sem mais para o momeanta, colocamaos a seu dispor para eventuais esclarecmentos.

ldentifcacio e Assinatura do Responsdvel
Telefone: | XX ) XXX — X00K

Cépia nao controlada



